Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 6/2016 z dnia 29 czerwca 2016 r.

Regulamin postepowania Zespotu do spraw oceny projektéw badawczych

§1.
Zespot do spraw oceny projektéw badawczych, zwany dalej ,Zespotem”, powotany jest przez
Dyrektora Krajowego Biura ds. Przeciwdziatania Narkomanii w celu dokonania oceny formalne; i
merytorycznej ofert ztozonych w odpowiedzi na Konkurs Badawczy ogtoszony przez Krajowe Biuro

ds. Przeciwdziatania Narkomanii, zwane dalej ,Biurem”.

§ 2.

W konkursie ofert na realizacje projektow badawczych w obszarze przeciwdziatania narkomanii,
rozpatrywane sg oferty, ktére wptynely do Biura w odpowiedzi na konkurs, w terminie okreslonym w

ogtoszeniu o konkursie.

§3.
1. Sekretariat Biura rejestruje date wptywu ofert i przekazuje je Przewodniczacemu Zespotu do
spraw oceny projektow badawczych.
2. Zespot do spraw oceny projektow badawczych nadaje ofertom kolejne numery porzadkowe
oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich ofert.

§ 4.

1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub w sytuacji okreSlonej w § 5., pracami

Zespotu kieruje Zastepca Przewodniczacego.

§5.
Z prac Zespotu wylaczany jest, w czesci dotyczacej oceny projektéw badawczych, Cztonek
Zespotu, w przypadku, gdy Oferentem lub pracownikiem Oferenta jest:
1) jego matzonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
3) osoba pozostajaca z nim w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze tym budzi¢

uzasadnione watpliwo$ci co do jego bezstronnosci.
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§ 6.
Wylaczenia  Czlonka  Zespotu i  powotania nowego  dokonuje  Dyrektor  Biura
z urzedu lub na wniosek Cztonka Zespotu.

§7.

1. Zespdt dziata na posiedzeniach.
2. Zespot moze realizowaé swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy wigkszo$¢ jego sktadu

osobowego.

§ 8.

Posiedzenia Zespotu sg protokotowane.

§9.

Zespdt dokonuje oceny ofert badawczych uwzgledniajac nastepujace kryteria:
* spetnienie wymogow formalno-prawnych,

» mozliwosci realizacji projektu badawczego przez Oferenta,

kalkulacja kosztow realizacji projektu badawczego,

» jakos¢ merytoryczna projektu,

zgodnos¢ zawartosci merytorycznej oferty z tematem konkursu.

§ 10.
1. Zespdt wyraza swoje oceny w gtosowaniu jawnym.
2. O przyjeciu oferty przesadza zwykta wigkszos¢ gtoséw. Kazdy czionek Zespotu ma prawo
ztozy¢ zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu glosowania.
3. W przypadku rownej liczby gtoséw decydujacy jest gtos Przewodniczacego Zespotu lub, w

sytuacjach okre$lonych w § 4. ust. 2., gtos Zastepcy Przewodniczacego.

§11.
Zespdt podczas oceny formalno-prawnej dokona wyboru ofert uwzgledniajac:
1) spetnienie wymogdw formalno-prawnych przez Oferenta:
a. kompletnos¢ oferty,
2) mozliwosci realizacji projektu badawczego przez Oferenta:
a. zasoby materialne i kadrowe Oferenta zapewniajgce prawidtowg realizacje projekiu,
b. dos$wiadczenie w realizacji projektow podobnego typu,
c. wykonywanie zadan zleconych przez KBPN w ostatnich 3 latach (jesli takie miaty

miejsce),
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3) kalkulacje kosztow realizacji projektu badawczego, w szczegolnosci
w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu, w tym wysoko$¢ $rodkéw finansowych

przeznaczonych na realizacje projektu.

§12.
W przypadku stwierdzenia przez Zespot braku kompletnego wniosku ofertowego sktadajacego sie z
czesci A", ,B” i wymaganych zatacznikdéw Zespdt informuje o tym Oferenta i wyznacza mu 7-dniowy
termin do dokonania korekty w zakresie wskazanym przez Zespdt. W przypadku niedotrzymania
przez Oferenta terminu wyznaczonego przez Zespdt do dokonania korekty uchybienia formalno-

prawnego, Zespdt odrzuca oferte.

§13.

1. W celu uzyskania opinii niezaleznych ekspertow w dziedzinach, ktérych dotyczg ztozone oferty
badawcze, Przewodniczacy Zespotu przekazuje projekty do recenzji (kazdy projekt jest
opiniowany przez minimum dwdch niezaleznych recenzentow). Lista ekspertow
wspotpracujacych z Krajowym Biurem ds. Przeciwdziatania Narkomanii, w zakresie opiniowania
ofert badawczych nadsylanych na konkurs, zostanie ogtoszona wraz z informacjg
o rozstrzygnieciu konkursu na stronie internetowej Krajowego Biura i Centrum Informacji o
Narkotykach i Narkomanii, bez wskazania nazwisk konkretnych recenzentow.

2. Uwagi zawarte w recenzjach zostang uwzglednione w merytorycznej ocenie ztozonych ofert.

§14
Zespdt podczas oceny merytorycznej dokona wyboru ofert uwzgledniajac ocene jakosci programu
merytorycznego, w tym:

a) cel badania,

b) istniejacy stan wiedzy w zakresie tematu badan,

c) metodologia badan (metody i techniki badawcze),

d) opis i dobdr proby badawczej (jezeli badanie wymaga préby),
e) udokumentowany, wymierny efekt podjetego problemu,

f)  opinie recenzentow projektu,
g) priorytet tematyki badawczej dla potrzeb Krajowego Biura.

§ 15.
Wszelkie kwestie sporne, powstate w trakcie oceny oferty, a bedace przedmiotem rozbieznosci
cztonkow Zespotu, rozstrzygane sg na pisemny wniosek Zespotu przez Dyrektora Biura.
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§ 16.
1. Zespdt moze wnioskowaé o udzielenie przez Oferenta dodatkowych —wyjasnien
w zakresie warto$ci merytorycznej projektu.
2. Oferent zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien, okre$lonych w § 16. ust. 1.,
w terminie do 10 dni od dnia otrzymania wezwania do wyjasnienia. Niedotrzymanie terminu

przez Oferenta bedzie jednoznaczne z odrzuceniem oferty.

§17.
W sytuaciji okreslonej w ust. 1. i 2. § 16. wymiana informacji pomiedzy Oferentem a Zespotem odbywa
sie drogq elektroniczng lub faksem za potwierdzeniem odbioru, z wytaczeniem dokumentdw, o ktdrych
mowa w pkt. 4. lit. a Szczegdtowych Warunkéw Konkursu Badawczego, ktére muszg by¢ ztozone w
formie pisemnej, przy czym o zachowaniu terminu decyduje data wptywu, niezaleznie od daty stempla

pocztowego.

§18.
1. Zespdt realizujgc czynnosSci prowadzi niezbedng dokumentacje z prowadzonego
postepowania.
2. Arkusze ocen ofert sg podpisywane przez cztonkdw Zespotu.
3. Protokét z kazdego posiedzenia podpisujg cztonkowie Zespotu, biorgcy udziat w danym
posiedzeniu Zespotu.

§19.
Zespot, po dokonaniu oceny wszystkich ofert, przedktada Dyrektorowi Biura podpisany zbiorczy
protokdt z postepowania konkursowego wraz z kompletng dokumentacjg z tego postepowania i

wnioskiem w zakresie przyjecia badz odrzucenia lub oddalenia ofert do realizacji na dany rok.

§ 20.
Warunkiem przyjecia oferty do finansowania w danym roku jest zatwierdzenie postepowania

konkursowego przez Dyrektora Biura.

§21.
1. Zespot powiadomi wszystkich Oferentow o wyniku konkursu w terminie okreSlonym w
,5zczego6towych warunkach konkursu badawczego” poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie

internetowej Biura pod adresem www.kbpn.gov.pl oraz www.cinn.gov.pl
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2. W przypadku przyjecia, odrzucenia lub oddalenia oferty kazdy Oferent zostanie powiadomiony
pisemnie. Za skuteczng forme powiadomienia uznaje sie przestanie pisma drogg elektroniczng lub

faksem wraz z potwierdzeniem wystania.

§ 22.

1. Oferent ma prawo w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania powiadomienia o
rozstrzygnieciu konkursu ztozy¢ sprzeciw zawierajacy zarzuty dotyczace czynno$ci podjetych przez
Zespot w toku postepowania konkursowego.

2. Rozstrzygniecie w sprawie sprzeciwdw podejmowane jest przez Dyrektora Krajowego Biura ds.
Przeciwdziatania Narkomanii i jest ostateczne.

3. Oferent zostanie powiadomiony (drogq elektroniczng lub faksem) w terminie do 7 dni
kalendarzowych od uptywu daty sktadania sprzeciwow o podjetej decyzji co do wniesionego

sprzeciwu.



